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           VISION  
โรงเรียนชุมชนวัดจันทาราม จัดการศึกษามุ่งพัฒนาผู้เรียนิให้เป็นคนดีิมีจิตส านึกิมีความรู้ิ
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1.ิจัดการศึกษาให้มีคุณภาพและได้มาตรฐานิิพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน 
2.ิส่งเสริมกระบวนการจัดการเรียนการสอนิิยึดหลักคุณธรรมจริยธรรมิิปลูกฝังคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์และค่านิยมคนไทย 
3.ิิส่งเสริมการใช้สื่อเทคโนโลยีิินวัตกรรมิิเพื่อพัฒนาการเรียนการสอนให้มีคุณภาพและเกิด
ประสิทธิภาพ 
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 คู่มือการปฏิบัติงานกิจการนักเรียนฉบับนี้  เป็นเอกสารของสถานศึกษาซึ่งได้จัดท าขึ้น  เพ่ือใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ  ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนชุมชนวัดจันทาราม พ.ศ. 
๒๕๖๓  หากมีความคลาดเคลื่อนในข้อความของคู่มือประการใด  งานกิจการนักเรียนขอน้อมรับได้ด้วยความ
ยินดี  และพร้อมที่จะปรับปรุงแก้ไขเพ่ือความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป 
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งานกิจการนักเรียน 

 งานกิจการนักเรียน  เป็นหน่วยงานสนับสนุนที่ส าคัญของสถานศึกษา  มีบทบาทหน้าที่จัดระบบดูแล
ช่วยเหลือนักเรียนอย่างมีประสิทธิภาพ   มีการพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณธรรมจริยธรรม มีระเบียบวินัย  ภาคภูมิใจใน



ความเป็นชาติไทย  เกิดการเรียนรู้ระบอบประชาธิปไตยผ่านกระบวนการและกิจกรรมต่างๆ ในโรงเรียน  มีความ
จงรักภักดีต่อสถาบันชาติ ศาสนาและพระมหากษัตริย์  มีจิตสาธารณะ  และใช้ชีวิตอย่างพอเพียง 

การวางแผนงานกิจการนักเรียน   
๑.รวบรวมข้อมูลและจัดท าระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน  มีหน้าที่ 
       -ิรวบรวมข้อมูลและจัดท าระเบียบข้อบังคับเก่ียวกับงานกิจการนักเรียนและเป็นปัจจุบัน 
ิิิิิิ -ิจัดท าระเบียบและแนวทางปฏิบัติเป็นเอกสารคู่มือครูหรือคู่มือนักเรียนขึ้นใช้ในโรงเรียน 
ิิิิิิ -ิเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 
ิิิิิิ -ิปรับปรุงระเบียบและแนวปฏิบัติให้เป็นปัจจุบันอย่างสม่ าเสมอ 

-ิจัดท าแผนงานกิจการนักเรียน 
-ิจัดท าข้อมูลและจัดท าแผนงานกิจการนักเรียนเป็นรายลักษณ์อักษร 
-ิแต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติตามแผน 
-ิด าเนินงานตามแผน 
-ิประเมินผลการด าเนินงาน 

2.  การบริหารงานกิจการนักเรียน  มีหน้าที่ 
2.1 การก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบงานกิจการนักเรียน 
ิิิิิิ-ิก าหนดขอบข่ายงานกิจการนักเรียน 
ิิิิิิ- ท าแผนภูมิงานกิจการนักเรียน 
ิิิิิิ- ท าพรรณนางานกิจการนักเรียน 
ิิิิิิ- ก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบครบทุกงานตามแผนภูมิของโรงเรียน 
ิิิิิิ- มีการประชาสัมพันธ์เผยแพร่ 
2.2 การประสานงานกิจการนักเรียน 
      - ประสานงานกับหน่วยงานต่างๆิภายในโรงเรียน  เครือข่ายผู้ปกครองิิหน่วยงานที่รับผิดชอบ
เกี่ยวกับเยาวชน 
ิิิิิิ- มีการประสานงานอย่างต่อเนื่อง 
ิิิิิิ- ประเมินและติดตามผลการปฏิบัติ 
2.3 การส่งเสริมงานกิจการนักเรียน 
      - วางแผนิก าหนดแนวทางการส่งเสริมการจัดกิจกรรมนักเรียนิิโดยสนับสนุนให้นักเรียนได้มีส่วน
ร่วมในกระบวนการวางแผน 
ิิิิิิ- ด าเนินการจัดกิจกรรมนักเรียนและส่งเสริมสนับสนุนให้นักเรียนได้มีส่วนร่วมในการจัดกิจกรรม
อย่างหลากหลายตามความถนัดและความสนใจของนักเรียน 
ิิิิิิ-ิจัดกิจกรรมให้ผู้เรียนได้เรียนรู้จากประสบการณ์จริงิิฝึกปฏิบัติให้ท าได้ิิท าเป็นิิรักการอ่านและ
เกิดการใฝ่รู้อย่างต่อเนื่อง 
ิิิิิ-ินิเทศิก ากับิิติดตามและประเมินผลการด าเนินงาน 
ิิิิิิ- น าผลประเมินไปปรับปรุงพัฒนาการจัดกิจกรรมนักเรียนอย่างต่อเนื่อง 

3. งานส่งเสริมพัฒนาความประพฤติ  ระเบียบวินัยและความรับผิดชอบต่อสังคม  มีหน้าที ่
              3.1  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาความประพฤติและระเบียบวินัย 
          - จัดท าคู่มือนักเรียนเกี่ยวกับกฎระเบียบของโรงเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาความประพฤติและระเบียบวินัย เป็นประจ าและต่อเนื่อง 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- ประเมินผลการด าเนินงานและรายงานผลการส่งเสริมพัฒนาความประพฤติและระเบียบวินัย 



ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- เผยแพร่ผลงานให้เป็นที่ปรากฏ 
             3.2   การจัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านความรับผิดชอบต่อสังคม 
ิิิิิิิิิิิิิิิิ -ิจัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านความรับผิดชอบต่อสังคม 
ิิิิิิิิิิิิิิิิ - จัดท าข้อมูลหลักฐานการจัดกิจกรรมเป็นลายลักษณ์อักษร 
ิิิิิิิิิิิิิิิิ - ประเมินผลการด าเนินงานและรายงานผลการส่งเสริมพัฒนาความประพฤติและระเบียบวินัย 
ิิิิิิิิิิิิิิิิ - เผยแพร่ผลงานให้เป็นที่ปรากฏ 
4. งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  มีหน้าที่ 
     4.1  การจัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานเป็นลายลักษณ์อักษร 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าแผนงานิ/ิโครงการเป็นลายลักษณ์อักษร 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิด าเนินงานตามแผน 
 ิิิ  -ิประเมินผลการด าเนินงานและน าผลการประเมินไปใช้ในการพัฒนางาน  
     4.2  การจัดรู้จักนักเรียนเป็นรายบุคคล 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิมอบหมายให้ครูดูแลรับผิดชอบกลุ่มนักเรียนเป็นลายลักษณ์อักษร 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิครูผู้รับผิดชอบด าเนินการศึกษานักเรียนเป็นรายบุคคลและครบทุกคน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- จัดท าเอกสารหลักฐานข้อมูลนักเรียนที่สามารถตรวจสอบได้ 

- มีการวิเคราะห์ข้อมูลเพื่อจัดกลุ่มนักเรียน 
             4.3  การคัดกรองนักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าเครื่องมือส าหรับใช้ในการคัดกรองนักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิประชุมชี้แจงครูเก่ียวกับแนวปฏิบัติในการคัดกรองนักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- จัดตั้งคณะกรรมการร่วมพิจารณาผลการคัดกรองนักเรียน 

- จ าแนกนักเรียนอย่างชัดเจนและครอบคลุมทุกกลุ่ม 
             4.4  การด าเนนิงานป้องกันการแก้ไขปัญหานักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับนักเรียนที่มีปัญหาที่เป็นกลุ่มเสี่ยงและกลุ่มมีปัญหา 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิก าหนดแนวทางิิวิธีการป้องกันและแก้ไข 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- จัดท าข้อมูลหลักฐานการป้องกันและแก้ไขตามวิธีที่ก าหนดไว้ 

 ิิ - มีการแก้ปัญหาร่วมกันกับบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
ิิิ -ิติดตามประเมินผลและน าผลการประเมินไปใช้ปรับปรุงและพัฒนาการด าเนินการแก้ไขปัญหา 
  4.5 การส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพนักเรียน 

ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าข้อมูลนักเรียนที่ควรได้รับการส่งเสริมและพัฒนา 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- ก าหนดแผนงาน/โครงการ 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิด าเนินงานตามแผนงาน/โครงการ 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิติดตามิประเมินผลิและน าผลการประเมินไปใช้ปรับปรุงิพัฒนาการด าเนินงาน 
             4.6 การส่งต่อนักเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าข้อมูลนักเรียนที่ควรได้รับการส่งต่อ 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิจัดท าแนวปฏิบัติในการส่งต่อนักเรียนทั้งภายในและภายนอกโรงเรียน 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- ส่งต่อนักเรียนตามแนวปฏิบัติที่ก าหนดไว้ 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ- ประสานความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
ิิิิิิิิิิิิิิิิิิิิ-ิติดตามิประเมินผลิและน าผลการประเมินไปใช้ปรับปรุงิพัฒนาการด าเนินงาน 



5. การประเมินผลการด าเนินงานกิจการนักเรียน  มีหน้าที ่
ิิิิ  -ิประเมินผลงานกิจการนักเรียนโดยมีหลักฐานให้ตรวจสอบได้ 
ิิิิ  -ิประเมินผลในระดับหน่วยงานย่อยภายในโรงเรียน 
ิิิิ  -ิประเมินในรูปแบบของคณะกรรมการ 
ิิิ  -ิวิเคราะห์ผลการประเมินผลงานกิจการนักเรียน 
ิิิิ  -ิน าผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนาการด าเนินงานกิจการนักเรียน 

๕.๑จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาความประพฤติ  ระเบียบวินัยและความรับผิดชอบต่อสังคม   
- ตรวจเครื่องแบบิิการแต่งกายิิเครื่องใช้และเครื่องประดับของนักเรียน 

- ก ากับิิติดตามิิและประเมินผลการปฏิบัติตนของนักเรียน 

- ก ากับิติดตามิิและประเมินผลเรื่องเวลาในการปฏิบัติกิจกรรมของนักเรียน 

- ก ากับิติดตามิและลงโทษนักเรียนที่ท าผิดระเบียบโรงเรียน 

- จัดกิจกรรมบ าเพ็ญสาธารณประโยชน์ทั้งในและนอกสถานศึกษา 

- จัดกิจกรรมพัฒนาสาธารณสถานทั้งในและนอกสถานศึกษา 

๕.๒ด าเนินการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด อบายมุข และการทะเลาะวิวาท   
- จัดกิจกรรมรณรงค์ต่อต้านยาเสพติด 

- ตรวจหาสารเสพติดในปัสสาวะของนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 

- รายงานข้อมูลการจ าแนกสถานะความเข้มแข็งของสถานศึกษาด้านยาเสพติด 

- รายงานข้อมูลสภาพการใช้สารเสพติด/ยาเสพติดในสถานศึกษาบูรณาการป้องกันและ
แก้ไขปัญหายาเสพติดร่วมกับหน่วยงานราชการและหน่วยงานอื่นิๆิที่เกี่ยวข้อง 

- ก ากับิิติดตามิิและประเมินผลการด าเนินงานป้องกันการทะเลาะวิวาทของนักเรียน
ร่วมกับผู้ปกครองและชุมชน 

๕.๓จัดกิจกรรมส่งเสริมความปลอดภัยในสถานศึกษา   
- จัดกิจกรรมรณรงค์ส่งเสริมการสวมหมวกนิรภัยิิ100ิเปอร์เซ็นต์ 

- จัดกิจกรรมส่งเสริมวินัยจราจรและการขับข่ีปลอดภัย 

- ตรวจตราและดูแลความเรียบร้อยของโรงจอดรถครูและนักเรียน 

- ติดตามและเฝ้าระวังปัญหายาเสพติดิอบายมุขิและการทะเลาะวิวาท 

๕.๔จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาด้านคุณธรรม  จริยธรรม 
-ิิวิเคราะห์/วางแผน/จัดท าโครงการ 
-  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาผู้เรียนด้านคุณธรรมิิจริยธรรมครบทั้งิิ8ิิข้อ 



-  รวบรวมหลักฐานการจัดกิจกรรม    
-  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาผู้เรียนด้านคุณธรรมิิจริยธรรมเป็นประจ าและต่อเนื่อง 
-  บันทึกสถิติิรวบรวมผลงานและกิจกรรมนักเรียนที่แสดงออกด้านคุณธรรมิิจริยธรรมที่

เด่นชัด 
-  เผยแพร่ผลงานของนักเรียนด้านคุณธรรมิิจริยธรรมให้เป็นที่ปรากฏแก่ชุมชนและหน่วยงาน
ที่เก่ียวข้อง  

๖.  ส่งเสริมการด าเนินกิจกรรมตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง  มีหน้าที่ 
๖.1.ิิวิเคราะห์/วางแผน/จัดท าโครงการ 
๖.2.  ส่งเสริมการจัดกิจกรรมตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
๖.3  รวบรวมหลักฐานการจัดกิจกรรม    

 ๖.4  จัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาผู้เรียนตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงเป็นประจ าและต่อเนื่อง 
ิิ ๖.5  บันทึกสถิติิรวบรวมผลงานและกิจกรรมนักเรียนที่แสดงออกท่ีเด่นชัด 
 ๖.6  เผยแพร่ผลงานของนักเรียนให้เป็นที่ปรากฏแก่ชุมชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
๗. ด าเนินการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  มีหน้าที่ 
 ิิิิ๗.1ิการชี้แจงเผยแพร่หลักการประชาธิปไตยในโรงเรียน 
 ิิิิ๗.2ิการจัดกิจกรรมตามแผนงาน/โครงการส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน 
 ิิิิ๗.3ิการจัดกิจกรรมตามแผนงาน/โครงการเป็นประจ า 
 ิิิิ๗.4ิการนิเทศิก ากับิติดตามิประเมินผลและพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 
 ิิิิ๗.5ิปรากฏบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัดิสามารถเป็นแบบอย่าง 
ิิิิิิิิิแก่โรงเรียนอ่ืนได้ 
๘. กิจกรรมยกย่องให้ก าลังใจแก่นักเรียน  มีหน้าที่ 
 ิิิิ๘.1ิมีการยกย่องให้ก าลังใจ 
 ิิิิ๘.2ิมีหลักฐานการยกย่องให้ก าลังใจเป็นลายลักษณ์อักษร 
 ิิิ๘.3ิมีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยกย่องให้ก าลังใจเป็นลายลักษณ์อักษร 
 ิิิิ๘.4ิเผยแพร่เกียรติประวัติของนักเรียนที่ประพฤติปรากฏ 
 ิิิิ๘.5ิการบันทึกเก่ียวกับประวัติของนักเรียนไว้เป็นหลักฐานและเป็นปัจจุบัน 
๙. กิจกรรมออมทรัพย์ (ธนาคารโรงเรียน)  มีหน้าที่ 
 ิิิิ๙.1ิการประชาสัมพันธ์กิจกรรมธนาคารโรงเรียน 
 ิิิิ๙.2ิก าหนดแนวปฏิบัติไว้เป็นลายลักษณ์อักษรและถูกต้องตามระเบียบของธนาคาร 
 ิิิิ๙.3ิด าเนินการรับฝาก-ถอนเงินิและการน าส่งเงินฝากตามระเบียบของธนาคาร 
 ิิิิ๙.4ิเก็บรักษาข้อมูลหรือหลักฐานต่างิๆิไว้อย่างเป็นระบบ 
 ิิิิ๙.5ิปรับปรุงการให้บริการให้มีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
๑๐.  ขอบข่ายงานส่งเสริมกิจกรรมทักษะชีวิตของนักเรียน  หน้าที่  

๑๐.1.ิิจัดท าแผน/โครงการส่งเสริมกิจกรรมทักษะชีวิต 
๑๐.2.ิิประสานงานความร่วมมือกับผู้ที่เก่ียวข้อง 
๑๐.3.ิจัดท าระบบข้อมูลและปฏิทินปฏิบัติงานกับผู้ร่วมงาน 
๑๐.4.ิด าเนินการตามโครงการ 
๑๐.5.ิก ากับิิติดตามิินิเทศิในรูปแบบต่างิๆ 
๑๐.6.ิสรุปิและประเมินผลการด าเนินงานเพ่ือไปใช้ในการปรับปรุงิพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 
๑๐.7.ิเผยแพร่ผลงานการด าเนินงาน 



๑๐.8.ิปฏิบัติงานอื่นิๆิที่ได้รับมอบหมาย 
๑๑.  ขอบข่ายงานส่งเสริมและประสานงานการจัดกิจกรรมวันส าคัญต่าง ๆ หน้าที่ 

๑๑.1.ิจัดท าแผน/โครงการการจัดกิจกรรมวันส าคัญต่างิๆ 
๑๑.2.ิประสานงานความร่วมมือกับผู้ที่เก่ียวข้องในกิจกรรมต่างิๆ 
๑๑.3.ิจัดท าระบบข้อมูลและปฏิทินปฏิบัติงานกับผู้ร่วมงาน 
๑๑.4.ิให้ผู้รับผิดชอบด าเนินการตามแผน/โครงการนั้นิๆ 
๑๑.5.ิก ากับิติดตามินิเทศิในรูปแบบต่างิๆ 
๑๑.6.ิสรุปิและประเมินผลการด าเนินงานเพ่ือไปใช้ในการปรับปรุงิพัฒนาอย่างต่อเนื่อง 
๑๑.7.ิเผยแพร่ผลการเนินงานในรูปแบบต่างิๆิ 
๑๑.8.ิปฏิบัติงานอื่นิๆิที่ได้รับมอบหมาย 

1๒.  งานส่งเสริมพัฒนาการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์  มีหน้าที่ 
      ๑๒.1. วางแผน/ก าหนดเป้าหมายิงานส่งเสริมพัฒนาการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
 ิ    ๑๒.ิ2. ศึกษาิวิเคราะห์ิงานกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
    ิ ๑๒.ิ3. จัดท าแผนงาน/โครงการ/กิจกรรมิและปฏิทินปฏิบัติงาน 
    ิ ๑๒.ิ4. ส่งเสริมิสนับสนุนิช่วยเหลือิให้ค าแนะน านักเรียนให้รู้จักการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ตาม 
        ิิิิิิิิิิิกิจกรรมที่ก าหนดไว้ิ 
    ิ ๑๒.ิ5. ประสานงานในชุมชนและหน่วยงานอื่นิเพ่ือส่งเสริมิสนับสนุนินักเรียนให้รู้จักการหารายได้ 
ิิิิิิิิระหว่างเรียน 
    ิ ๑๒.ิ6. ควบคุมิดูแลิการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ของนักเรียน 
    ิิิิิิ๑๒.7. ติดตามิประเมินผล/สรุปรายงานผลการด าเนินงานส่งเสริมพัฒนาการใช้เวลาว่างให้เป็น
ประโยชน์ 
๑๓.งานร้านค้าโรงเรียน  มีหน้าที่ 

๑๓.๑วางแผนด าเนินงานสหกรณ์ร้านค้าโรงเรียน 
1๓.2ิด าเนินการิก ากับิิดูแลกิจกรรมสหกรณ์โรงเรียนิิให้เป็นไปตามระเบียบข้อบังคับของทาง 
ราชการและโรงเรียน 
1๓.3ิออกระเบียบต่างๆิของกิจกรรมสหกรณ์โดยความเห็นชอบของผู้อ านวยการโรงเรียน 
1๓.4ิด าเนินการในเรื่องรับสมาชิกิิช าระหุ้นิิการโอนหุ้นและการจัดท าทะเบียน 
1๓.5ิิจัดให้มีคณะกรรมการด าเนินงานและก าหนดบุคลากรรับผิดชอบ 
1๓.6ิจัดชื้อสินค้าท่ีจ าเป็นมาจ าหน่ายแก่สมาชิก 
1๓.7ิจัดจ าหน่ายสินค้าแก่สมาชิกและบุคคลทั่วไป 
1๓.8ิด าเนินการเกี่ยวกับการเงินตามระบบสหกรณ์โรงเรียน 
1๓.9ิจัดให้มีสถานที่ประกอบการเป็นสัดส่วนิสะดวกและปลอดภัยในการรับบริการ 
1๓.10ิส่งเสริมความรู้ด้านสหกรณ์แก่สมาชิกและบุคคลทั่วไป 
1๓.11 ประสานงานกับทุกฝ่ายในอันที่จะท าให้กิจการและให้ผลประโยชน์กับทุกฝ่าย 
1๓.12 จัดสรรก าไริิปันผลิิและเฉลี่ยคืนให้กับสมาชิก 
1๓.13ิก ากับติดตามประเมินผล 

๑๔.  งานส่งเสริมศักยภาพด้านผู้เรียนด้านงานอาชีพ  มีหน้าที่ 
ิิิิ ๑๔.1  วางแผนด าเนินงานส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนด้านอาชีพนักเรียน 
ิิิิิิ ๑๔.2  ประสานงานกับทุกฝ่ายอันที่จะเป็นประโยชน์ต่องานส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนด้านอาชีพนักเรียน 
ิิิิิิ ๑๔.3  ด าเนินการสนับสนุนส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนด้านงานอาชีพ 



ิิิิิ ๑๔.4  ก ากับิิติดตามประเมินผล 
๑๕.  ส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนด้านกีฬา  มีหน้าที่ 

๑๕.1ิมีข้อมูลนักเรียนที่ได้รับการส่งเสริมศักยภาพผู้เรียนด้านกีฬา 
๑๕.2ิก าหนดงานตามแผนงานิ/ิโครงการ 
๑๕.3ิด าเนินงานตามแผนิ/ิโครงการ 
๑๕.4ิด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องิ/ิจัดการแข่งขันกีฬา 
๑๕.5ิติดตามิประเมินผลิและน าผลการประเมินไปแก้ไขิปรับปรุงิพัฒนาิในการด าเนินงานใน 
ิิิิิครั้งต่อไป 

1๖. การจัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาความประพฤติและระเบียบวินัย  มีหน้าที่ 
1๖.1ิมีการจัดกิจกรรม 
1๖.2ิมีหลักฐานแสดงว่ามีการจัดกิจกรรม 
1๖.3ิจัดกิจกรรมเป็นประจ าและต่อเนื่อง 
1๖.4ิปรากฏผลต่อพฤติกรรมนักเรียนอย่างเด่นชัด 
1๖.5ิเผยแพร่ผลงานให้เป็นที่ปรากฏ 

๑๗. ด าเนินส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียนการให้ระดับมาตรฐาน  มีหน้าที่ 
๑๗.1ิมีการจัดกิจกรรม 
๑๗.2ิยังมีหลักฐานการจัดกิจกรรมเป็นลายลักษณ์อักษร 
๑๗.3ิยังจัดกิจกรรมเป็นประจ าและต่อเนื่อง 
๑๗.4ิปรากฏผลต่อพฤติกรรมนักเรียนอย่างเด่นชัด 
๑๗.5ิเผยแพร่ผลงานให้เป็นที่ปรากฏ 

๑๙. การจัดกิจกรรมส่งเสริมพัฒนาการใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์การให้ระดับมาตรฐาน  มีหน้าที่ 
ิิิิิิิิิิิิ๑๙.1ิมีการจัดกิจกรรม 
ิิิิิิิิิิิิ๑๙.2ิมีหลักฐานแสดงว่ามีการจัดกิจกรรม 
ิิิิิิิิิิิิ๑๙.3ิจัดกิจกรรมเป็นประจ าและต่อเนื่อง 
ิิิิิิิิิิิิ๑๙.4ิปรากฏผลตอ่พฤติกรรมนักเรียนอย่างเด่นชัด 
ิิิิิิิิิิิิ๑๙.5ิเผยแพร่ผลงานให้เป็นที่ปรากฏ 
๒๐.การจัดระบบประกันอุบัติเหตุแก่นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน  มีหน้าที่   

๒๐.๑ิวางแผนการด าเนินงานเรื่องการประเมินอุบัติเหตุ 
๒๐.๒ิรวบรวมข้อเสนอขององค์กรต่างิๆิน าเสนอผู้บริหารโรงเรียนเพ่ือการตัดสินใจเลือกใช้บริการ 
๒๐.๓ิจัดท าประกันอุบัติเหตุแก่นักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน 
๒๐.๔ิบริการแก่นักเรียนในการขอรับเงินค่าชดเชยอุบัติเหตุเป็นไปด้วยความสะดวกรวดเร็ว 
๒๐.๕ิจัดท าข้อมูลิสถิติการใช้บริการการประกันอุบัติเหตุ 
๒๐.๖ิสรุปรายงานผลการด าเนินกิจกรรมเสนอฝ่ายบริหารโรงเรียน 
๒๐.๗ิปฏิบัติหน้าที่อ่ืนิๆิตามที่ได้รับมอบหมาย 
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